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 22من  2صفحة 

 

 فهرس الدليل

 

 د العامةوالموا التحضيرية السنة لمواد الكتروني اختبار تقديم آلية 

 العامة المخطط التفصيلي لإنشاء اختبار الكتروني لمواد السنة التحضيرية والمواد. 

 مهام منسق القسم العلمي.  

  إنشاء وإدخال بنك الأسئلةمهام فريق عمل. 

 التخصص لمواد الكتروني اختبار تقديم آلية. 

 المخطط التفصيلي لإنشاء اختبار الكتروني لمواد التخصص. 

 الالكترونية الاختبارات على المراقب للفني والإرشادات تالتعليما. 

  ربالطالب ليوم الاختباالخاصة التعليمات والإرشادات. 
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 عامة مواد الكتروني راختبا لإنشاء يتفصيل
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 مهام منسق القسم العلمي 

 

 التواصل مع فريق العمل لإنشاء وإدخال الأسئلة في البنك. .1

التنسيق مع عمادة التعلم الالكتروني والتعليم عن بعد بشأن صرف اسم مستخدم وكلمة سر لعضو واحد  .2

 إنشاء وإدخال الأسئلة. فريق عملمن 

العملية التدريبية سواء للأستاذات أو بما يخص فيم الالكتروني والتعليم عن بعد عمادة التعلالتواصل مع  .3

تحديد فترات التدريب، علمًا أنه سوف يتم توضيح كل ما يتعلق لالفنيات والمراقبات على الاختبارات أو 

 في الدورة. طلابال اختباربطريقة 

جراء الاختبار للتأكد من سعة وجاهزية التواصل مع الجهات التي سوف يتم الاستفادة من معاملها لإ .4

 المعامل وصرف اسم المستخدم الخاص باستخدام المعمل بالتنسيق مع عمادة تقنية المعلومات.

لمناقشة الخطة المتبعة في التفويج، بالإضافة عمادة التعلم الالكتروني والتعليم عن بعد التواصل مع  .5

 المشرفات عليها.و بهامل والقوائم الخاصة التسليم بيانات المع

كشوف الدرجات بعد الانتهاء من الاختبار من عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد إلى  إرسال .6

 البريد الالكتروني الخاص بالمنسقة.

 تنفيذ كافة ما يوكل إليها من أعمال أخرى من قبل جهتها أو من عمادة التعلم الالكتروني والتعليم عن بعد .7

 .فيما يخص الاختبارات الالكترونية
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 إنشاء وإدخال بنك الأسئلةمهام فريق عمل 

 

 تشكيل فريق عمل للبدء في وضع أسئلة المادة بناءً على المواصفات التربوية لوضع الأسئلة. .1

لتنسيق مع عمادة التعلم الالكتروني والتعليم عن بعد لصرف اسم مستخدم باتكليف منسقة القسم العلمي  .2

 .للإدخال في بنك الأسئلة خاص

 مع المراجعة والتدقيق. بإدخال الأسئلة في البنك فريق العمل اءعضأتكليف  .3

 م بالانتهاء من الخطوات السابقة.مشرفة القسلتبليغ فريق العمل  .4

 إنشاء الامتحان. .5

 وإغلاقه.مع عمادة التعلم الالكتروني والتعليم عن بعد لتحديد موعد بدء الاختبار م تنسيق مشرفة القس .6
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 التخصص لمواد الكتروني اختبار تقديم آلية
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 المخطط التفصيلي لإنشاء اختبار الكتروني لمواد التخصص 
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تخصص مواد الكتروني اختبار لإنشاء التفصيلي
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 الالكترونية الاختبارات على المراقب للفني والإرشادات تالتعليما

 

  والتوقيع بالحضور.قبل نصف ساعة من موعد الاختبارالمكلف به الحضور إلى المعمل ، 

 بمدير النظام سم المستخدم وكلمة المرور( الخاصفتح كافة الأجهزة باستخدام )ا. 

 ثناء تأدية الاختبار.أ اط في حال حدوث مشكلة لجهاز طالبترك جهازين للاحتي 

  على الجهاز. ملإداري والتأكد من جلوسها للمعمل من قبل المشرف متم تفويجه ذينالل الطلبةاستلام 

 الظاهرة في البرنامج. بياناتالمع  ةبطاقال)الاسم والرقم الجامعي( الموجودة في  مطابقة بيانات الطالب 

  التعلم  التواصل مع مشرفكلمة مرور( في خطأ مثل: ) عدم استطاعة الطالب فتح النظامفي حال

 .التعليم عن بعدالالكتروني و

  عمادة تقنية المعلومات تقنية في الجهاز التواصل مع فني مشكلةفي حال ظهور. 

 على أيقونة إنهاء الامتحان. ى كشف الحضور بعد التأكد من ضغطهعل توقيع الطالب 

  هإغلاقالمعامل للتأكد من  والتواصل مع مشرف ختبارالاعمل )تسجيل خروج( لكافة الأجهزة بعد انتهاء. 

 تسليم المعمل والتوقيع بالخروج. 
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 بالطالب ليوم الاختبارالخاصة التعليمات والإرشادات 

 

 .إبراز البطاقة الجامعية في مكان ظاهر فوق المكتب 

 المرور الخاصة بالخدمات  البدء بالاختبار ببسم الله الرحمن الرحيم، ومن ثَمَ إدخال اسم المستخدم وكلمة

 (.ODUSالأكاديمية )

 .في حالة ظهور أي مشكلة يمكن الاستعانة بالفني الموجود في المعمل 

 .في حال انتهائك من حل جميع الأسئلة يجب إبلاغ الفني؛ لإنهاء الاختبار والتوقيع على كشف الاختبار 

  ام جدًا:هتنبيه 

  سترصد درجتك نهائيًا ولا يمكن تصحيحها.لا تقوم بالضغط على زر الإنهاء مطلقًا وإلا 

  في حال احتياجك لأي معلومات إضافية يمكنك الاطلاع على كيفية استخدام برنامج الاختبارات

 (.Helpالالكترونية عن طريق الضغط على )

 


